Dom Pomocy Spotecznej w Nielestnie
Nielestno 17, 59-610 Wlen

NIP: 616-12-28-875, REGON: 000312780

http://dpsnielestno.naszbip.pl/

TEL. 7571 36 402 e-mail: sekretariat@dpsnielestno.powiatlwowecki.pl

Nielestno, dnia 06.02.2023 r.

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Domu Pomocy Spotecznej w Nielestnie

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Nielestnie

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2022.530t.j.)

ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze: Ksiegowy/ksiegowa — kasjer/kasjerka

Wymagania niezbedne (formalne):

wyksztatcenie $rednie - policealne, pomaturalne, badz srednie zawodowe - o kierunku
ekonomicznym, minimalny staz pracy — 2 lata,

znajomosc przepiséw w zakresie rachunkowosci i finansdw publicznych,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

. Wymagania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programéw typu: Excel, Word,

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego lub organach administracji
rzgdowej,

znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

znajomos$c¢ Ustawy o pracownikach samorzgdowych, Ustawy o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych, Ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, Ustawy o swiadczeniach
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyrstwa,

znajomosc i obstuga programu ,,PLATNIK” i "SIGID",

samodzielnos$é, kreatywnos¢, komunikatywnosé, doktadnosé, umiejetnosc pracy na

samodzielnym stanowisku, a takze w zespole, wysoka kultura osobista.

IIl. Warunki zatrudnienia:

praca w siedzibie pracodawcy,
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praca przed monitorem ekranowym powyzej 4 godzin na dobe,
wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikdw Domu Pomocy
Spotecznej w Nielestnie

planowany termin rozpoczecia $wiadczenia pracy — 01.03.2023 r.

IV. Zakres wykonywanych zadan:

naliczanie i prowadzenie dokumentacji ptacowej dotyczgcej wynagrodzen z tytutu umowy

0 prace i umow zlecen,

obstuga programu kadrowo-ptacowego oraz programu Ptatnik,

rozliczanie wynagrodzen i Swiadczen, sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw
rozliczeniowych i deklaracji wynikajgcych z przepiséow o ubezpieczeniu spotecznym i podatku
dochodowym od oséb fizycznych,

sporzadzanie analiz ptacowych, prognoz, sprawozdawczosci, sprawozdan statystycznych

i informacji w zakresie wysokosci wynagrodzen,

prowadzenie grupowego ubezpieczenia pracownikéw, naliczanie i odprowadzanie sktadek,
sporzadzanie i przyjmowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w sposdb zapewniajgcy wtasciwy przebieg operacji ksiegowych i gospodarczych,
kontrola formalno-rachunkowa,

sporzadzanie przelewdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

prowadzenie operacji kasowych depozytéw mieszkancéw wptaty i wyptaty sSrodkéw zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora i Gtéwnego ksiegowego
wchodzgcych w zakres dziatu ksiegowosci,

odpowiedzialno$c¢ za nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji finansowo-

ksiegowej.

. Wymagane dokumenty:

cv,

list motywacyjny z opisem doswiadczenia zawodowego,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

oswiadczenie o posiadaniu petniej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni

praw publicznych,
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— o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku,

— o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

V1. Termin, miejsce i sposéb sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac drogg korespondencyjng na adres: Dom Pomocy
Spotecznej, Nielestno 17, 59-610 Wlen, w terminie do dnia 17.02.2023 r. (liczy sie data wptywu).
Osoby spetniajgce wymagania okreslone w ogtoszeniu mogg zostac zaproszone na rozmowe

kwalifikacyjng, o terminie ktérej kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze zostang dotgczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg przechowywane w Domu Pomocy Spotecznej przez
okres 3 miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie
kandydaci bedg mogli odebra¢ swoje dokumenty za pokwitowaniem. Po tym okresie nieodebrane

dokumenty zostang zniszczone.

W przypadku wytonienia kandydata na ww. stanowisko pracy, kandydat przed zawarciem
stosunku pracy winien dostarczy¢ dokumenty w oryginale poswiadczajgce wyksztatcenie,

nabyte umiejetnosci oraz swiadectwa pracy.

Justyna Bilinska
Dyrektor Domu Pomoc Spotecznej

w Nielestnie
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OSWIADCZENIE

(imie i nazwisko) (miejscowos$é, data)

Ja nizej podpisana(y), oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie przez Dom Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Nielestnie, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
w celu uczestnictwa w procesie naboru w DPS.

(czytelny podpis)
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Dane osobowe — klauzula informacyjna:

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

1. Administrator danych osobowych oraz dane kontaktowe: Dom Pomocy Spotecznej, Nielestno
17,59 — 610 Wlen,

2. Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Danych Osobowych, Dom Pomocy
Spotecznej, Nielestno 17 59 - 610 Wlen; e-mail: iod@dpsnielestno.powiatlwowecki.pl,

3. Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w Domu Pomocy
Spotecznej,

4. Informacje o odbiorcach danych: podmioty upowaznione na podstawie przepisdw prawa,

5. Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy w Domu Pomocy Spotecznej,

6. Uprawnienia:

e prawo zgdania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych, zgdanie w tej sprawie mozna przestaé na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej,

e prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego,

7. Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

8. Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji i nie bedg profilowane.



