Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Nielestnie
nr 3/2015 z dnia 6 lutego 2015 r.

Instrukcja
w sprawie zasad i trybu udostepniania informacji publicznej przez
Dom Pomocy Spotecznej w Nielestnie, na wniosek.

§1

Udostepnieniu na wniosek podlega informacja publiczna, ktéra nie znajduje si¢ na stronie
internetowej DPS : http://www.dpsnielestno.powiatlwowecki.pl

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposéb i w formie okreslonej we
wniosku, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej winien zawiera¢ okreslenie:

1) podmiotu ubiegajacego si¢ o udostepnienie informacji publiczne;j,

2) danych teleadresowych wnioskodawcy,

3) przedmiotu wniosku,

4) sposobu lub formy udostepnienia informacji publiczne;.

Whiosek, o ktérym mowa w pkt 3 mozna ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta na adres siedziby
DPS (Dom Pomocy Spoltecznej w Nielestnie, Nielestno 17¢, 59-610 Wlen) lub przesta¢ faksem
(757136342) lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail:

dps @dpsnielestno.powiatlwowecki.pl).

§2

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej moze zosta¢ zrealizowany w nastepujacy sposob:
1) udostepnienie informacji publicznej w formie okreslonej we wniosku,
2) zawiadomienie o odmowie udostepnienia informacji publiczne;j.

o =

§3

Informacje publiczng udostepnia si¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w pkt 1, Dom
Pomocy Spotecznej powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni od daty ztoZzenia wniosku o
powodach opdéznienia oraz o terminie, w jakim informacja publiczna zostanie udostgpniona.
Termin ten nie moze by¢ dluzszy niz 2 miesigce od daty wptywu wniosku do DPS.

$4

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonej we
wniosku, Dom Pomocy Spotecznej w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadamia
pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji publicznej
zgodnie z wnioskiem, wskazujac jednoczes$nie, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja
publiczna moze zosta¢ udost¢pniona.

Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji publicznej w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu,
postgpowanie o udostgpnienie informacji publicznej umarza sig.

§5

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w Art. 5
Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.
poz. 782 z pozn. zm.)



Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Nielestnie
nr 3/2015 z dnia 6 lutego 2015 r.
Zal.Nr 1

WNIOSKODAWCA:
Imi¢ Nazwisko / Nazwa:
Adres/siedziba:

Dom Pomocy Spolecznej w Nielestnie
Nielestno 17¢, 59-610 Wlen

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNE]

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z pozn. zm.)

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

[ dostep do przegladania informacji w Domu Pomocy Spotecznej

[J kserokopia

[J pliki komputerowe (mozliwo$¢ uzyskania pliku na no$niku danych)

(] inne:

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*
[J Przestanie informacji poczta elektroniczng na adres:

[J Przestanie informacji poczta na adres: **

[J odbiér osobiscie przez wnioskodawce

Miejscowos$¢, data podpis Wnioskodawcy

Uwagi:
* proszg zakre$li¢ wlasciwe pole krzyzykiem
** wypehic jesli adres jest inny niz podany wcze$niej




